Program kursy komputerowego dla osob doroslych
w wiejskich filiach bibliotecznych Gminy i Miasta Szubin
w okresie od lipca do grudnia 2011r.
Przy wsparciu finansowym Fundacji ORANGE

. Fundacja
g Orange
Plan Kursu Komputerowego dla oséb starszych

Temat: "Warsztaty komputerowe"

Cele:
* Nabycie podstawowych umiejgtnosci obstugi komputera.
*  Przygotowanie uczestnikow do postugiwania si¢ komputerem i technologia informacyjna

* Przygotowanie do umiejetnego i celowego wykorzystania programéw uzytkowych
komputera;

e Przygotowanie do postugiwania si¢ Internetem:

Miejsce : wigjskie filie biblioteczne Gminy Szubin.
Czas trwania : druga polowa 2011r.

‘Wprowadzenie

* jak wlaczy¢ komputer
» (wiczenia na pulpicie
¢ podstawowe ¢wiczenia na klawiaturze

Podstawy w OpenOffice
e zaznaczania elementow

« kopiowanie i wklejanie

* marginesy

¢ zmiana czcionki

« akapity, wciecia, odstepy migedzy akapitami

+ indeksy dolny i gérny (jak napisa¢ np. 12,%)

» tworzenie tabeli ( dodawanie, usuwanie wierszy i kolumny; scalanie, tlo)
= Zmiana orientacji strony i numeracja

« wklejanie obrazow

* tworzenie przypisow dolnych i koncowych

* drukowanie tekstu

Katalogi, a pliki
« tworzenie katalogéw na pulpicie
« tworzenie plikow tekstowych
* zapisywanie plikow na pulpicie,
* kasowanie plikow



« operacje kopiuj, wklej, wytnij na plikach i folderach

« zmiana nazwy folderu

Internet - podstawy

+ wyszukiwanie informacji
« ¢wiczenie wyszukiwania w Google
« tworzenie konta na portalach spofecznosciowych np. Nasza klasa, Facebook

« tworzenie konta na allegro - kupowanie lub sprzedawanie w internecie
« ogladanie telewizji lub czytanie gazet w internecie
Konto e-mail

+ zakladanie konta e-mail
* wysytanie i odbior e-maili
« wysylanie i odbior e-maili z zatgcznikiem

A takze
« Obsluga arkusza kalkulacyjnego MS Excel.
+ prezentacje multimedialne Power Point

(tworzenie prostej prezentacji multimedialnej, animacja, przyciski akeji, efekty dzwigkowe,
pokaz)

« kopiowanie zdj¢¢ z karty pamigci aparatu fotograficznego do komputera

* typy zawieszefi, co zrobi¢ jak wszystko zatrzymato si¢ i komputer nie reaguje

Kurs zostal zorganizowany przy wsparciu Fundacji Orange.
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